АНКЕТА
Ф.И.О_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес________________________________________________________________________

Телефон______________________________________________________________________

Дата рождения_________________________________________________________________

Семейное положение___________________________________________________________

Возраст детей_________________________________________________________________

Образование: В этом пункте перечислите сначала основное образование, затем дополнительное (курсы, специализации и факультеты, на которых Вы когда-либо учились).______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Трудовая деятельность: В соответствующих графах сообщите: чем занималась данная организация, что входило в ваши служебные обязанности, за какое направление Вы несли ответственность. Все это дает хороший портрет специалиста.

	Дата поступления и увольнения
	Название организации
	Сфера деятельности
	Должность
	Выполняемые функции
	Заработная плата

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· Как Вы устроились на последние место работы? Это был конкурсный отбор, через кадровое агентство, ЦЗН, по знакомству, ваша ситуация?

_____________________________________________________________________________

· В этом пункте укажите причину поиска новой работы
______________________________________________________________________________

Профессиональные навыки: 
·     Компьютер (с какими программами и редакторами Вы работали)___________________
______________________________________________________________________________

·     Ваше хобби________________________________________________________________
·     Назовите Ваши хорошие и плохие качества_____________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

·   Перечислите Ваши наиболее сильные качества__________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
·   Ваши профессиональные качества_____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

·  Какие дополнительные навыки и качества Вы хотите развить?_____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

·     Что Вам хотелось получить от работы?_________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Условия работы: Отнеситесь критично к этому пункту. Отдайте предпочтение реальным, а не идеальным требованиям.
1. Режим, график работы________________________________________________________
2. Приемлемый для Вас уровень оплаты труда______________________________________
3. Возможность командировки___________________________________________________
4. Сверхурочные работы________________________________________________________
5. Дополнительные пожелания___________________________________________________
______________________________________________________________________________

Укажите, тех людей кто мог бы дать Вам рекомендации (ФИО, организация, должность, телефон)______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата_________________________                                     Подпись_______________________

